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คำนำ 
 

   งานสวัสดิการและการพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลแสงอรุณ มีบทบาทหน้าที่ใน
การจัดสวัสดิการให้กับคนในพ้ืนที่ตำบลแสงอรุณ มีหน้าที่ในการส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับประชาชน รวมทั้งมี
หน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อขอรัยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนเพ่ือขอรับ
เบี้ยความพิการและรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับ
กลุ่มคนดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงหมาดไทยว่าด้วยการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๖๖ และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่
ถูกต้องมีแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่อง
ดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลแสงอรุณ จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอคำร้องเพ่ือรับเงินเบี้ย
ยังผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 
   องค์การบริหารส่วนตำบลแสงอรุณ หวังเป็นอย่างยิ่งคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ให้ผู้สูงอายุ
คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ ที่มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติทีชัดเจน
ซ่ึงทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
1. คุณสมบัติผู้สูงอายุ 
   ตามความนัยข้อ ๗ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๖๖ ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือน ธันวาคม ของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุ
ครบหกสิบปีบริบูรณ์แล้ว หรือจะครบอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๖ มาลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงาน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
  (1) มีสัญชาติไทย 
  (2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  (3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น 
  (4) ไม่เป็นผู้มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุกำหนด 
 
๒. การเตรียมการก่อนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   ๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดพิมพ์หรือประสานการจัดพิมพ์ข้อมูลรายชื่อผู้สูงอายุที่
จะมีอายุครบ๖๐ ปีบริบูรณ์จากสำนักทะเบียนท้องถิ่นหรือสำนักทะเบียนอำเภอ เพื่อใช้เป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุกรณีผู้สูงอายุ 

๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการประชาสัมพันธ์การยืนยันรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ โดยเปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน
มกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยัง
ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่อายุครบ ๖๐ 
ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์หรือผู้ที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
หรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยื่นยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ หากมีคามประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ยื่น
เอกสารหลักฐานเพ่ือยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากไม่สามารถมายืนยันรับสิทธิเบี้ยยัง
ชีพได้ให้มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นมาดำเนินการแทนได้ 
   ๒.๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการประชาสัมพันธ์คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ การ
เตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และกำหนดวัน เวลา และสถานที่ การ
ยืนยันรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในรูปแบบต่างๆ ตามความเหมาะสม ให้ครอบคลุมและทั่วถึงในพื้นที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เช่นการจัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ติดตั้งไว้ในที่สาธารณะประจำหมู่บ้านหรือชุมชน การ
ประชาสัมพันธ์ทางวิทยุหมู่บ้านหรือชุมชน และท่ีประชุมประจำหมู่บ้านหรือชุมชน เป็นต้น 
   ๒.๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณากำหนดวัน เวลา และสถานที่ยืนยันสิทธิการ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามความเหมาะสม หรือตามที่ได้ดำเนินการประชาสัมพันธ์กำหนดวัน เวลา และ
สถานที่รับลงทะเบียนไว้ล่วงหน้าแล้ว โดยพิจารณากำหนดจัดสถานที่รับลงทะเบียนหมุนเวียนไปตามหมู่บ้าน
หรือชุมชนอย่างท่ัวถึงเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ผู้สูงอายุ ทั้งในวันเวลาราชการและวันหยุดราชการ 
 
 

การให้บริการยืนยันสิทธิผู้สูงอายุ 



๓.ขั้นตอนการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๓.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการยืนยันรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุที่จะ 

มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ โดยเปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือน
ธันวาคม ของทุกปี ให้องค์กรการให้บริการยืนยันสิทธิผู้สูงอายุปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการ
แจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่อายุ
ครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์หรือผู้ที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยื่นยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ หากมีคามประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุให้ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากไม่สามารถมา 
ยืนยันรับสิทธิเบี้ยยังชีพได้ให้มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นมาดำเนินการแทนได้ 
   ๓.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งผู้สูงอายุ ที่มีความประสงค์ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุดำเนินการ ดังนี้ 
    ๓.๒.๑ ผู้สูงอายุจะต้องนำเอกสารหลักฐานประกอบแบบการยืนยันรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ดังนี้ 
    (๑) บัตรประจำตัวประชาชน 

(๒) ทะเบียนบ้าน 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

    ๓.๒.๒ ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดง
ความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
    (๑) รับเงินสดด้วยตนเอง 

(๒) รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
(๓) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
(๔) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
๓.๒.๓ การยืนยันสิทธิเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิเพื่อขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือในกรณีท่ีมีความจำเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิด้วยตนเองได้ 
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้โดยให้กรอก
รายละเอียดตามแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ถูกต้องครบถ้วนและให้ยื่นคำขอประกอบ
กับเอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุ พร้อมกับสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจและให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตรวจสอบด้วยความละเอียดรอบคอบ อย่าให้มีการทุจริต สวมสิทธิหรือ
หลอกลวงผู้สูงอายุ สำหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำ ทัณฑสถานหรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์ 
ให้มอบอำนาจให้ผู้บัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจำมอบหมาย 
ยื่นยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิลำเนาของผู้มีสิทธิ 
 
4. วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   1. วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุแจ้งความประสงค์ขอรับเงินโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง 
ตามท่ีแจ้งต่อองค์กรปกครองท้องถิ่น ซึ่งต้องจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุก
เดือน เว้นแต่กรณีจำเป็น (ข้อ13) 
 
 



 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติการลดขั้นตอนและระยะเวลา 

การปฏิบัติราชการการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

รับเรื่องจากผู้มาลงทะเบียน 
พร้อมกรอกเอกสาร 

3 นาที 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
2 นาที 

 

กรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 
1 วัน 

 

สิ้นสุด 



 
 
 



ภาคผนวก 
 

- ระเบียบกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

  



ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 
 

 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


