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ส่วนที่  1 
บทนํา 

1.บทนาํ 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ.2548  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ข้อ 26  การจัดทําแผนการดําเนินงานให้ดําเนินการตามระเบียบน้ีโดยมี
ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานให้ดําเนินการตามระเบียบน้ี  โดยมีขั้นตอนดําเนินการ  ดังน้ี  
(1)คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ  ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดทําร่างแผนการดําเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
(2)คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น
แผนการดําเนินงาน  ทั้งน้ีให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน  และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  และข้อ  27  แผนการ
ดําเนินงานให้จัดทําแล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ิมเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยงานราชการ
ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆที่ต้องดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในปีงบประมาณน้ัน 
  ภายใต้ระเบียบดังกล่าว  องค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  จึงต้องดําเนินการจัดทํา
แผนการดําเนินงาน  ที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมดใน
พ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  ประจําปีงบประมาณ  พ.ศ.2566  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ดําเนินงานในปีงบประมาณ  พ.ศ.2566  ขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  มีความชัดเจนในการปฏิบัติ
มากข้ึนมีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน่วยงานและการจําแนกรายละเอียดต่างๆของแผนงาน/
โครงการ  ในแผนการดําเนินงานจะทําให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น  
ทั้งน้ีการจัดทําแผนการดําเนินงาน  องค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  ประจําปี  พ.ศ.2566  มีวัตถุประสงค์  
ดังน้ี 
2.วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนนิงาน 
  (1)เพ่ือให้การดําเนินงานการปฏิบัติตามแผนยุทธศาสตร์และแผนพัฒนาท้องถิ่น(2566-2570)  
ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566  ขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
  (2)เพ่ือให้การติดตามประเมินผลและการตรวจสอบการนําแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและ
แผนพัฒนาห้าปีไปปฏิบัติใช้มีความสะดวกและเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  (3)เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริง
ทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  ซึ่งประกอบไปด้วยรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม  
งบประมาณ  สถานที่ดําเนินงาน  ระยะเวลา  หน่วยงานดําเนินงาน 
3.ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  เพ่ือให้การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปีขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  มีความ
สอดคล้องกับการจัดทําแผนของจังหวัดและอําเภอ  จึงได้กําหนดขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน
ประจําปี  จํานวน  3  ขั้นตอน  ดังต่อไปน้ี 

 
  1 



ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมข้อมูลแผนงาน  โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ
ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่จะมีการดําเนินการจริงในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  ทั้งที่เป็นโครงการขององค์กรปกครองส่วนตําบลแสงอรุณเองและโครงการของหน่วยงานอ่ืน 
  ขั้นตอนที่  2  การจัดทําร่างแผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทําร่างแผนการดําเนินงานโดย
พิจารณาจากหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นกําหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นโดยมีเค้าโครงแผนการดําเนินงาน 2  ส่วน คือ 
   ส่วนที่  1 บทนํา  ประกอบด้วย 
    1.1  บทนํา 
    1.2  วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 
    1.3  ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
    1.4  ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 
   ส่วนที่  2  บญัชีโครงการ/กิจกรรม  ประกอบด้วย 
    2.1  สรุปบัญชีโครงการ/กิจกรรม(ผด.01) 
    2.2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ  (ผด.02) 
    2.3  บัญชีจํานวนครุภัณฑ์(ผด.02/1) 
  ขั้นตอนที่  3  การประกาศใช้แผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น  นําร่างแผนการเนินงานเสนอ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน  แล้วเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือประกาศใช้แผนการดําเนินงาน  ทั้งน้ีให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับ
แต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศอย่างน้อยสามสิบวัน 
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ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนนิงาน 
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คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํ
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํ
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

เสนอผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

เสนอคณะกรรมการแผนพฒันา
ทอ้งถ่ิน 

พิจารณาร่างแผนการดาํเนินงาน 

คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัทาํ
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงาน 

องคก์ารปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

หน่วยราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมิภาค 

รวบรวมแผนงานโครงการพฒันา 

ประกาศเป็นแผนดาํเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการดาํเนินงานภายในสิบหา้วนันบัแต่
วนัประกาศเพ่ือใหป้ระชาชนในทอ้งถ่ินทราบโดยทัว่
กนัและตอ้งปิดประกาศไวอ้ยา่งงนอ้ยสามสิบวนันบัแต่

วนัท่ีประกาศใชง้บประมาณรายจ่ายประจาํปี 

องคก์ารปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

หน่วยราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมิภาค 



4.ประโยชน์ของแผนการดําเนนิงาน 
  (1)ทําให้แนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณขององค์การบริหารสว่นตําบลแสงอรุณมี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
  (2)ทําให้การใช้จ่ายงประมาณขององค์การบริหารส่วนตําบลแสงอรุณ  เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
  (3)ใช้เป็นเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมการดําเนินงาน
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

............................................................. 
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ส่วนที่  2 
บัญชีโครงการ/กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


